[bookmark: _GoBack]A la Direction de [Nom du client, lieu]

Rapport sur les constatations effectives relatives à l’affectation de la contribution de CHF _________ octroyée par la Conférence des Présidents des Organes de répartition des bénéfices de la Loterie Romande à

CLIENT / INSTITUTION


Conformément au mandat qui nous a été confié, nous avons effectué les procédures convenues avec vous et énumérées ci-après concernant l’affectation de la contribution de CHF _________ octroyée par la Conférence des Présidents des Organes de répartition des bénéfices de la Loterie Romande (CPOR) conformément à son courrier DATE.

Notre mandat a été effectué selon la Norme d’audit suisse 920 « Examen d’informations financières sur la base de procédures convenues ». Nos procédures ont servi uniquement à vous permettre de vous faire une opinion sur l’affectation de la contribution octroyée et peuvent se résumer ainsi :

1. Nous avons reçu le décompte financier du projet XX figurant en annexe et rapproché ce dernier avec la comptabilité ; 
2. Nous avons contrôlé l’affectation au projet (et le paiement ?) des charges salariales suivantes : 
· …
3. Nous avons contrôlé l’affectation au projet et (le paiement ?) des factures de tiers suivantes : 
· …
4. Nous avons rapproché l’affectation de la contribution avec les objectifs fixés par la CPOR dans son courrier du DATE (EXPLICATION DU PROJET).
5. Nous nous sommes assurés qu’aucun prélèvement n’a été effectué pour la rétribution éventuelle d’un organisme chargé de la recherche de fonds.	Comment by Author: Uniquement dans le cas où le montant de la contribution est supérieur à CHF 30‘000.- 	Comment by Author: Uniquement pour les projets supérieurs à CHF 30'000.

Nos constatations sont les suivantes:

ad 1. Les informations financières figurant dans le décompte financier du projet XX ressortent de la comptabilité financière ;
ad 2. Les charges salariales affectées au projet XX se rapportent à ce projet ;
ad 3. Les factures de tiers affectées au projet XX se rapportent à ce projet ;
ad 4. L’utilisation de la contribution correspond [à l’exception de……] aux objectifs fixés par la CPOR dans son courrier du DATE.(EXPLICATION DU PROJET
ad 5. L’intégralité de [A l’exception de CHF____ utilisés pour …..,] la contribution a été utilisée en [PERIODE] pour le projet auquel il était destiné, sans prélèvement pour la rétribution éventuelle d’un organisme chargé de la recherche de fonds. 	Comment by Author: Uniquement dans le cas où le montant de la contribution est supérieur à CHF 30‘000.- 

Les procédures mentionnées ci-dessus ne constituant ni un audit ni une review (examen succinct) en conformité avec les Normes d’audit suisses (NAS), nous ne donnons pas d'assurance sur l’affectation de la contribution de CHF XXX octroyée en DATE par la CPOR.

Si nous avions procédé à des opérations supplémentaires, à un audit ou à une review (examen succinct) en conformité avec les Normes d’audit suisses (NAS), nous aurions éventuellement constaté d'autres éléments et vous en aurions fait rapport.

Notre rapport sert uniquement à répondre aux objectifs exposés ci-dessus et à vous informer. Il ne saurait être utilisé dans aucun autre but ni remis à aucune autre partie. Il se réfère uniquement aux rubriques et comptes désignés ci-dessus et non à de quelconques autres états financiers de CLIENT / INSTITUTION pris dans leur ensemble.

Signature

Lieu, le 
