
 
 

 

 

Menschen. Formate. Wirkung. Ihr Beitrag. 
 

EXPERTsuisse – der Schweizer Expertenverband für Wirtschaftsprüfung, Steuern und Treuhand – bildet, zertifiziert, 
unterstützt und vertritt seine Mitglieder und weitere Zielgruppen durch fundierte Facharbeit, interessante Publikationen 
und praxisorientierte Bildungsangebote. Rund 50 Festangestellte erbringen im Rahmen eines breit abgestützten 
Milizsystems schweizweit Höchstleistungen und erzielen einen jährlichen Umsatz von rund 20 Mio.  Franken. 
 
Unsere Bildungsveranstaltungen, Seminare und Kundenevents sind mehr als nur Termine im Kalender – sie sind 
Begegnungsräume für Wissen, Dialog und Inspiration. Unser Bildungsteam betreut diese Veranstaltungen mit einem 
ausgeprägten Sinn für Qualität und einem scharfen Auge für Details.  Zur Ergänzung suchen wir Sie als Teil unseres 
engagierten Teams in der 

 

 

Eventbetreuung (m/w/d) 20 – 50 % auf Stundenlohnbasis 
 
 
 
 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 
 Betreuung von Veranstaltungen vor Ort oder  

per Videokonferenz   

 Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten 

 Betreuung der Lehrpersonen und Teilnehmenden 

 Bedienung der Konferenztechnik 

 Aufbau und Betreuung des Caterings  

 

Sie bringen mit: 
 Flexibil ität bei den Arbeitseinsätzen (Einsätze am 

Vormittag, Nachmittag, Abend oder auch ganztags) 

 Offenes kommunikatives Auftreten 

 Gute mündliche Deutschkenntnisse 

 Versierter Umgang mit IT-Geräten 

 Selbstständiges Arbeiten am EXPERTsuisse Campus 
im Herzen von Zürich, bei Online-Veranstaltungen 
oder administrativen Tätigkeiten nach Absprache 
auch Arbeiten im Homeoffice möglich

 

Es erwarten Sie: 
 Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet im gehobenen Bildungsumfeld 

 Ein hohes Mass an Selbstständigkeit und Verantwortung 

 Attraktive Anstellungsbedingungen 
 

 
Der Aufgabenbereich gefällt , die Stelle passt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (ein 
Gesamtdossier als PDF-Datei) zuhanden von Steffi Brückner an jobs@expertsuisse.ch. Fragen zur ausgeschriebenen 
Posit ion beantwortet Ihnen gerne Tanja Matten, Leiterin Weiterbildung und Events:  tanja.matten@expertsuisse.ch 
 
Hinweis zum Datenschutz:  Wir behalten uns vor, während der Bewerbungsphase auch mit Dritten (Personaldienstleister) 
zusammenzuarbeiten und diesen Ihre Bewerbungsdaten zur Verfügung zu stellen.  Weitere Infos zu unserer 
Datenschutzerklärung finden Sie unter www.expertsuisse.ch/de/datenschutz 
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