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Instructions EXPERTsuisse - Déclaration de formation continue 
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Connexion 
 
Accédez au site EXPERTsuisse.ch via l’adresse suivante: 
https://expertsuisse.ch/fr-ch 
 
1. Cliquez, en haut à droite, sur le bouton de connexion (icône de personne) 
 

 
 
2. Saisissez votre adresse e-mail d’enregistrement dans le champ «Adresse e-mail». 
3. Cliquez sur Suivant. 

https://expertsuisse.ch/fr-ch
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Le système vérifie si vous êtes déjà enregistré chez nous en tant qu’utilisateur. 
 
4. Il est primordial de cliquer sur «Compte professionnel et scolaire», si vous recevez ce 
message. Si ce n’est pas le cas, passez au point suivant. 

 
 
5. Saisissez votre mot de passe. 
6. Cliquez sur «Se connecter». 
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7. Cliquez sur «Oui». En cas d’erreur, cliquez sur «Non» au point 8. 
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Vous verrez apparaître le tableau de bord du portal EXPERTsuisse. 
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Déclaration concernant la formation continue: 
1. Sur le tableau de bord lui-même, vous voyez un aperçu de la déclaration concernant 

la formation continue 
2. Vous voyez ici si vous avez atteint les heures pour l’année. 

3. En cliquant sur «Saisir une déclaration», vous pouvez saisir une autre déclaration. 
 
 

1. Cliquez, à gauche, sur «Certificats & Déclaration». 
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1. Ici, vous pouvez accéder directement aux règlements, où vous trouverez également le 
Règlement sur la formation continue. 

2. En cliquant sur «Envoyer la déclaration», vous pouvez directement envoyer votre dé-
claration. 

3. En cliquant sur «Archives», vous pouvez consulter vos déclarations précédentes. 
 

 

 

Déclaration normale de formation continue 
 

1. Pour la déclaration normale de formation continue, cliquez sur «Déclaration concer-
nant la formation continue». 

2. Cliquez ensuite sur «Lancer». 
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1. Vous voyez ici vos données personnelles. En cas d’erreurs, veuillez contacter info@ex-
pertsuisse.ch. 

2. Veuillez confirmer vos données ici. 
3. Veuillez sélectionner ici votre type d’activité professionnelle (plusieurs choix pos-

sibles). 
4. Indiquez les domaines dans lesquels vous êtes actifs. 
5. Cochez la case ci-dessous si vous n’avez pas travaillé pendant plus d’un mois. 

 
 

mailto:info@expertsuisse.ch
mailto:info@expertsuisse.ch
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Cliquez sur «Enregistrer et continuer» pour continuer ou sur «Enregistrer et terminer» pour 
quitter. 
 

1. Cliquez sur «Rajouter une activité» pour rajouter une nouvelle activité. 
2. Vous pouvez voir ici les formations que vous avez déjà suivies. 
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1. Indiquez ici l’activité de formation continue 
Vous pouvez choisir parmi les options suivantes: 

 
2. Veuillez indiquer ici la durée de l’activité en heures. (1.5;4;8 etc.). 
3. Veuillez sélectionner ici l’organisateur 

Vous pouvez choisir parmi les éléments suivants (découvrez d’autres éléments en 
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faisant défiler l’écran vers la droite) : 

 
4. Vous pouvez rajouter ici un titre facultatif 
5. Indiquez ici la date de la formation continue. En cliquant sur le mois, vous accédez di-

rectement à l’aperçu mensuel. 

 
6. Veuillez insérer ici le lieu de la formation continue 
7. Dans la description du PDF, vous pouvez saisir un nom séparé à votre PDF. 
8. En cliquant sur Sélectionner un fichier, téléchargez la confirmation. Cela aide égale-

ment à contrôler la formation continue. 
9. Enfin, cliquez sur «Rajouter une activité» pour enregistrer l’activité. 
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En cliquant sur «Enregistrer et terminer», vous confirmez avoir enregistré vos données et 
pourrez continuer une autre fois. 
 
 

 
 
Vous voyez à présent la liste de vos saisies. 
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En cliquant sur le crayon, vous pouvez modifier les formations tant que vous ne les avez pas 
encore soumises. 
 

 
 
Cliquez ensuite sur Enregistrer et continuer. 
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Vous accédez à la dernière page avec l’aperçu. 

 
 
Vous verrez alors à nouveau les données que vous avez déjà confirmées. 
 
Vous verrez également toutes vos saisies, et le nombre d’heures saisies, de même que le 
nombre de formations continues manquantes. 
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Sur cette page, veuillez confirmer une nouvelle fois tout en bas afin d’envoyer la déclaration 
en cliquant sur «Envoyer la déclaration». 
 

 
 

1. Le message suivant s’affiche dans l’aperçu, une fois avoir saisi la déclaration pour 
votre première année d’adhésion. 
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1. La dernière page est un résumé que vous pouvez télécharger en cliquant sur le signe 
de téléchargement. 

 
 
En cliquant sur vers les archives, vous accédez directement aux archives. 
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Déclaration sommaire concernant la formation continue 
Si vous travaillez pour une entreprise soumise à la surveillance de l’État, vous pouvez égale-
ment saisir votre déclaration de manière sommaire. 

1. Cliquez sur «Déclaration sommaire». 
2. Cliquez ensuite sur «Lancer». 

 

 
Sur la page suivante, confirmez vos données. 
 

  



   
 

17  l 19 

Indiquez également le type d’activité professionnelle ainsi que l’activité dans les domaines 
suivants. 
 

 
Confirmez que vous avez travaillé dans une entreprise de révision soumise à la surveillance 
de l’État, puis cliquez sur «Enregistrer et continuer». 
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Sur la page suivante, indiquez le nom de l’entreprise pour laquelle vous travaillez (Ernst & 
Young AG a été pris comme exemple). 
Sélectionnez-le et cliquez sur «Enregistrer et continuer». 
 

 
Vous accédez maintenant au résumé. 
 
Cliquez sur «Envoyer la déclaration». 
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Archives 
Dans les archives, nous disposons d’un aperçu des dernières années, qui peuvent être télé-
chargées en cliquant à droite sur la flèche. 
Vous verrez également si le contrôle est réussi ou non. 
 

 
1. Vous pouvez télécharger ici le résumé. 
2. En cliquant sur le plus, vous pourrez afficher les différentes entrées. 

 
Aucun calcul ne peut être effectué si vous soumettez pour la première fois un contrôle de 
formation continue. Les années suivantes apparaîtront comme réussies ou non. 
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