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Login 
 
Öffnen der Website EXPERTsuisse.ch 
https://expertsuisse.ch  
 
1. Klicken Sie oben rechts auf den Login Button (Person Icon) 
 

 
 
2. Füllen Sie ihre Registrationsemailadresse in das Emailadressen Feld 
3. Klicken Sie auf Weiter 

https://expertsuisse.ch/
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Nun prüft das System, ob Sie bereits bei uns als Benutzer erfasst, sind 
 
4. Nun ist esvwichtig, dass Sie Auf Geschäfts- und Schulkonto klicken, sollten Sie diese 
Meldung erhalten. Falls nicht weiterfahren mit dem nächsten Punkt. 

 
 
5. Kennwort eingeben 
6. Auf Anmelden klicken 
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7. Hier können Sie auf Ja klicken. Sollten Sie jedoch einen Fehler erhalten dann bitte auf 
Nein punkt 8 klicken. 
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Nun erscheint das Dashboard des EXPERTsuisse Portals als Startseite 
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Weiterbildungsdeklaration 
1. Auf dem Dashboard selbst sehen Sie gleich eine Übersicht zur Weiterbildungsdekla-

ration 
2. Hier sehen Sie, ob Sie für das Jahr die Stunden erreicht haben. 

3. Mit Klick auf Deklaration einreichen können Sie eine weitere Deklaration einreichen 
 
 

1. Links auf Zertifikate & Deklaration klicken 
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1. Hier kommen Sie direkt zu den Reglementen wo Sie auch das Weiterbildungsregle-
ment ersichtlich haben 

2. Mit Klick auf Deklaration einreichen können Sie gleich Ihre Deklaration einreichen 
3. Mit Klick auf Archiv können Sie ihre vorherigen Deklarationen einsehen 

 

 

 

Normale Weiterbildungsdeklaration 
 

1. Klicken Sie für die normale Weiterbildungsdeklaration auf Weiterbildungsdeklaration 
2. Danach bitte auf Starten klicken 
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1. Hier sehen Sie Ihre persönlichen Angaben. Sollte da etwas falsch sein, wenden Sie 

sich bitte an info@expertsuisse.ch 
2. Hier bitte Ihre Daten bestätigen 
3. Bitte wählen Sie hier Ihre Art der Berufstätigkeit (Mehrfachauswahl möglich) 
4. Teilen Sie uns hier mit in welchen Fachgebieten Sie tätig sind 
5. Klicken Sie zuunterst das Häkchen an, falls Sie während mehr als einem Monat nicht 

berufstätig waren 

 
 

 

mailto:info@expertsuisse.ch
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Bitte klicken Sie danach, um fortzufahren auf Speichern & Weiter oder um es zu verlassen 
auf Speichern & Beenden 
 

1. Klicken Sie auf Aktivität hinzufügen, um eine neue Aktivität hinzuzufügen 
2. Hier sehen Sie bereits besuchte Weiterbildungen 

 
 

1. Geben Sie hier die Weiterbildungsaktivität ein 
Sie haben folgendes zur Auswahl: 

 
2. Hier teilen Sie uns bitte die Dauer der Aktivität in Stunden mit. (1.5;4;8 etc.). 
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3. Wählen Sie hier den Veranstalter aus 
Sie haben folgendes zur Auswahl (mit rechts scrollen nach unten gibt es noch mehr): 

 
4. Sie können hier optional noch einen Titel hinzufügen 
5. Geben Sie hier das Datum Weiterbildung bekannt. Mit Klick auf den Monat kommen 

Sie direkt auf die Monatsübersicht. 

 
6. Bitte fügen Sie hier den Ort der Weiterbildung ein 
7. Bei PDF-Beschreibung können Sie Ihrem PDF noch einen separaten Namen vergeben 
8. Mit Klick auf Datei auswählen bitten wir Sie gleich die Bestätigung hochzuladen. Dies 

hilft auch gleich bei der Weiterbildungskontrolle. 
9. Zum Schluss klicken Sie auf Aktivität hinzufügen, um die Aktivität zu speichern 
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Mit Klick auf Speichern & Beenden haben Sie Ihre Daten gespeichert und können ein anderes 
Mal fortfahren. 
 
 

 
 
Sie sehen nun Ihre Eingaben aufgelistet. 
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Mit Klick auf den Stift, können Sie solange Sie die Weiterbildungen noch nicht eingereicht 
haben, diese noch mutieren. 
 

 
 
Klicken Sie danach auf Speichern & Weiter 
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Sie kommen nun auf die letzte Seite mit der Übersicht 

 
 
Sie sehen dann auch nochmals die Daten, welche Sie bereits bestätigen mussten. 
 
Nun aber sehen Sie auch, was Sie eingegeben haben und wieviel Sie erreicht haben. Sie se-
hen auch wieviel Ihne an Weiterbildungen noch fehlt. 
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Auf dieser Seite muss ganz unten nochmals bestätigt werden um danach die Deklaration mit 
Klick auf Deklaration einreichen, einreichen zu können. 
 

 
 
 

1. Falls Sie die Deklaration für Ihr erstes Mitglied-Jahr erfassen, sehen Sie folgende Mit-
teilung in der Übersicht. 
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1. Sie sehen als letzte Seite noch eine Zusammenfassung, welche Sie mit Klick auf das 
Download Zeichen herunterladen können. 

 
 
Mit Klick auf zum Archiv gelangen Sie direkt zum Archiv. 
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Summarische Weiterbildungsdeklaration 
Wenn Sie bei einem staatlich beaufsichtigten Unternehmen arbeiten, können Sie Ihre Dekla-
ration auch summarisch erfassen. 

1. Klicken Sie auf summarische Deklaration 
2. Weiter klicken Sie auf Starten 

 

 
Auf der nächsten Seite müssen Sie zuerst Ihre Angaben bestätigen. 
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Geben Sie dann auch die Art der Berufstätigkeit wie auch die Tätigkeit in folgenden Fachge-
bieten  
 

 
Als nächstes bestätigen Sie noch, dass Sie bei einem staatlich beaufsichtigten Revisionsun-
ternehmen tätig waren und klicken dann auf Speichern & Weiter. 
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Sie gelangen nun auf die nächste Seite, wo Sie angeben müssen für welches Unternehmen 
sie arbeiten. (Ernst & Young AG wurde als Beispiel genommen) 
Wählen sie dieses aus und klicken Sie dann auf Speichern & weiter. 
 

 
Nun gelangen Sie zu der Zusammenfassung. 
 
Hier muss lediglich noch auf Deklaration einreichen geklickt werden. 
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Archiv 
Im Archiv erhalten wir die letzten Jahre als Übersicht und können diese, mit Klick rechts auf 
den Pfeil runter, heruntergeladen werden. 
Sie sehen auch gleich, ob es erfüllt ist oder nicht. 
 

 
1. Hier können Sie nochmals de Zusammenfassung herunterladen 
2. Oder auch einfach mit Klick auf das Plus die einzelnen Einträge anzeigen lassen. 

 
Es kann keine Berechnung durchgeführt werden erscheint, wenn Sie zum ersten Mal eine 
Weiterbildungskontrolle einreichen. Die Jahre danach erscheint erfüllt oder nicht erfüllt. 
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