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Istruzioni di EXPERTsuisse - Ordinare 
 
Aprire il sito web EXPERTsuisse.ch  
https://expertsuisse.ch/fr-ch  
 
1. Fare clic sul pulsante "Login" (icona di una persona) nell'angolo in alto a destra. 
 

 
2. Inserire l'indirizzo e-mail di registrazione nel campo "Indirizzo e-mail". 
3. Quindi fare clic su "Avanti". 
 

 
Il sistema verifica se l'utente è già registrato presso di noi come utente. 
  

https://expertsuisse.ch/fr-ch
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4. Inserire la password. 
5. Fare clic su "Registrazione". 

 
La dashboard del portale EXPERTsuisse viene visualizzata come pagina iniziale. 
 

 
6. Fare clic su "Torna a expertsuisse.ch" a sinistra. 
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7. Verrà visualizzato un cestino vuoto 
8. Cliccare su "Pubblicazioni e competenze professionali" per effettuare un ordine. 
 

 
 
9. Verrà quindi visualizzata una panoramica della pagina "Pubblicazioni e competenze profes-

sionali". 
10. Cliccate poi sul negozio online per aprirlo ed effettuare l'ordine... 
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11. Digitate il prodotto che state cercando nell'apposito campo.  
12. Verrà indicato il numero di prodotti. 
13. Fare clic sulla freccia per visualizzare ulteriori dettagli sul prodotto e acquistarlo. 
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14. Cliccare sull'anno, se esiste. 
15. Selezionare la lingua del prodotto desiderato, se disponibile. 
16. Selezionare il formato dell'ordine. 
17. Fare clic sul "+" per visualizzare il numero dell'articolo. 
18. Fare clic sul "+" per visualizzare ulteriori informazioni sul prodotto selezionato. 
19. Il prezzo calcolato viene visualizzato qui. Varia a seconda che siate o meno soci. 
20. Fare clic su "Aggiungi al carrello" per ordinare il prodotto. 
 

 
21. Il carrello contiene ora un articolo. Cliccate sul carrello per continuare l' ordine su. 
 

22. La visualizzazione del carrello mostra tutti i prodotti. 
23. A destra, viene visualizzato il singolo prodotto. 
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24. In fondo, viene visualizzato il totale dell'ordine. 

 
25. Per acquistare il prodotto, fare clic su "Procedi alla cassa". 
 

26. Controllate il vostro indirizzo di consegna e il vostro indirizzo e-mail. Se necessario, 
correggere le informazioni cliccando sullo stile e inserendo i dati corretti. Quindi fare 
clic su "Salva dati". 
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27. Controllate quindi l'indirizzo di fatturazione e l'indirizzo e-mail per la fattura. Se neces-
sario, correggere le informazioni cliccando sullo stile e inserendo i dati corretti. Quindi 
fare clic su "Salva dati". 

28. Quindi fare clic su "Avanti". 
 

 
29. È possibile modificare nuovamente l'indirizzo di spedizione o di fatturazione facendo 

clic sulla penna. 
30. Le spese di spedizione sono visualizzate qui. 
31. Attualmente è possibile pagare solo tramite fattura. 
32. Confermare i termini e le condizioni selezionando la casella appropriata. 
33. Cliccate su "Paga ora" per effettuare l'ordine. 
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