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EXPERTsuisse Anleitung – Bestellung tätigen 
 
Öffnen der Website EXPERTsuisse.ch  
https://expertsuisse.ch  
 

1. Bitte klicken Sie oben rechts auf den Login Button (Person Icon) 
 

 
2. Bitte schreiben Sie ihre Registrationsemailadresse in das Emailadressen Feld  
3. Klicken Sie nun auf Weiter 

 

 
Nun prüft das System, ob Sie bereits bei uns als Benutzer erfasst sind 
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4. Kennwort eingeben  
5. Auf Anmelden klicken  

 

 
Nun erscheint das Dashboard des EXPERTsuisse Portals als Startseite  
 

 
6. Klicken Sie nun links auf Zurück zu expertsuisse.ch 
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7. Sie sehen nun einen leeren Warenkorb 
8. Um eine Bestellung zu machen klicken wir nun auf Publikationen & Fachsupport 

 

 
 

9. Sie erhalten nun die Übersicht aus Publikationen & Fachsupport 
10. Klicken Sie nun auf Webshop um den Webshop zu öffnen und eine Bestellung zu täti-

gen 
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11. Hier können Sie das Produkt mit Text suchen 
12. Ihnen wird hier die Anzahl der Produkte, welche es mit Ihrem Suchnamen angegeben 

hat, angezeigt 
13. Klicken Sie auf den Pfeil, um weitere Details zum Produkt zu erhalten und um auch das 

Produkt kaufen zu können 
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14. Nun Klicken Sie auf das Jahr falls vorhanden 
15. Bitte wählen Sie hier die Sprache für Ihr Produkt aus sofern vorhanden 
16. Hier können Sie noch das Format für Ihre Bestellung auswählen 
17. Unter diesem Punkt können Sie mit Klick auf das «+» die Artikelnummer anzeigen las-

sen 
18. Mit Klick auf das «+» bei Produktinformationen erhalten Sie weitere Informationen zum 

ausgewählten Produkt 
19. Es erscheint unter diesem Punkt der für Sie berechnete Preis. Welcher je nach Mit-

gliedschaftsart oder keiner Mitgliedschaft variiert. 
20. Um das Produkt zu bestellen, klicken Sie auf «In den Warenborb» 

 

 
21. Nun sehen Sie, dass Ihr Warenkorb einen Artikel enthält. Klicken Sie nun auf den Wa-

renkorb, um die Bestellung weiter zu bearbeiten. 
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22. Sie sind nun in der Warenkorb Ansicht und sehen hier Ihre Produkte 
23. Auf der rechten Seite sehen Sie den Einzelprodukt für Ihr Produkt 
24. Ganz unten zeigt es Ihnen das Gesamt Total Ihrer Bestellung an 

 

 
25. Um das Produkt zu kaufen klicken Sie bitte auf «Zur Kasse» 
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26. Kontrollieren Sie bitte Ihre Versandadresse (Lieferadresse) und Ihre Emailadresse 
oder korrigieren Sie mit Klick auf den Schreiber und Eingabe der korrekten Angaben 
und speichern 

27. Kontrollieren Sie bitte Ihre Rechnungsadresse und Ihre Emailadresse für die Rech-
nung oder korrigieren Sie mit Klick auf den Schreiber und Eingabe der korrekten An-
gaben und speichern 

28. Klicken Sie danach auf «Weiter» 
 

 
29. Sie haben die Möglichkeit nochmals die Versand- oder Rechnungsadresse mit Klick 

auf den Stift anzupassen 
30. Hier sehen Sie die Kosten für den Versand 
31. Zur Zeit ist es nur möglich per Rechnung zu bezahlen 
32. Bitte bestätigen Sie die allgemeinen Geschäftsbedingen mit anklicken des Kästchen 
33. Mit Jetzt bezahlen lösen Sie nun die Bestellung aus 
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